Приложение № _1_
к Постановлению Главы района 
от «_01_» _09__ 2011г. № _594_
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
по «Выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального района Хворостянский Самарской области»
I. Общие положения
 
1.1 Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по «Выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального района Хворостянский Самарской области» (далее - Регламент) определяет полномочия Администрации муниципального района Хворостянский по предоставлению услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Хворостянского района Самарской области (далее – Услуга). Данный регламент разработан с целью повышения качества исполнения Услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению Услуги.
1.2. Разработчиком настоящего Регламента и исполнителем Услуги является отдел по экономике, ценам и защите прав потребителей Администрации муниципального района Хворостянский (далее - Отдел).
1.3. При предоставлении муниципальной услуги заявители взаимодействуют с администрациями сельских поселений муниципального района Хворостянский Самарской области.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Конституцией РФ;
2. Гражданским кодексом РФ;
3. Федеральным законом от 30.12. 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой Кодекс РФ»;

4. Федеральным законом от 06.10.2003г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Федеральным законом от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. Законом Самарской  области от 31.05.2007 №41-ГД «Об организации розничных рынков на территории Самарской области»;

7. Уставом муниципального района Хворостянский Самарской области;
8. иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области, муниципального района Хворостянский в сфере организации розничных рынков.
1.5. Заявителями на получение муниципальной услуги выступают организации независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, отвечающие требованиям установленным законодательством, в лице руководителей, либо представителей организации по доверенности. 

1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Хворостянского района Самарской области;
отказ в выдаче разрешений на право организации розничного рынка  на территории Хворостянского района Самарской области.
II. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги
2.1 Порядок информирования о правилах исполнения Услуги отделом экономике, ценам и прав потребителей Администрации муниципального района Хворостянский.
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела:
Адрес места нахождения: 445590, Самарская область, Хворостянский район, с.Хворостянка, пл.Плясункова, д.10, каб.101. График работы:
 понедельник с 8-00 до 17-00,
вторник - пятница с 8-00 до 16-00,
обед с 12-00 до 13-00 ч.
Продолжительность рабочего дня, предшествующему нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Прием документов, представленных заявителем на получение разрешения осуществляется по адресу: 445590, Самарская область, Хворостянский район, с.Хворостянка, пл.Плясункова, д.10, отдел по экономике, ценам и защите прав потребителей Администрации муниципального района Хворостянский (каб.101).

2.1.2. Контактный телефон для справок: 8(84677)91408
2.1.3. Информация о предоставлении Услуги также размещается на официальном интернет-сайте Администрации муниципального района Хворостянский.

Адрес интернет – сайта: hvorostyanka.ru.
2.1.4. Информирование по вопросам предоставления Услуги, в том числе о ходе исполнения Услуги входит в обязанность сотрудника отдела (специалиста отдела).

2.1.5. Информирование осуществляется с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

Специалист отдела при ответе на телефонные звонки предоставляет информацию о порядке приема заявлений, часах приема и выдаче документов, перечне документов, прилагаемых к заявлению.
2.1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону) или письменной форме.
При устном обращении заявителей (лично или по телефону) работник отдела, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если ответ не может быть дан незамедлительно, так как подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из вариантов дальнейших действий: 
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое удобное для заявителя время для консультации.
Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Ответ направляется по почте, электронной почте в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Для уточнения или проверки информации срок рассмотрения обращения продляется не более чем на 30 дней.

 

Сроки предоставления муниципальной услуги
2.1.7. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается с момента обращения заявителя до момента окончания предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не более 30 минут.
Время ожидания заявителя в очереди при получении разрешения на осуществление рыночной деятельности не более 30 минут.
Продолжительность приема у работника отдела при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не более 10 минут.
2.1.8. Предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению №3, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №2 принимается отделом в течение 30 дней со дня регистрации Заявления со всеми необходимыми документами.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.1.9. Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
1) при наличии в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;
2) несоблюдение заявителем требований и условий по организации рыночной деятельности на территории района. 
Требования к месту предоставления муниципальной услуги

2.1.10. Требования к месту приема заявителей.
Место приема заявителей должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы работника отдела.
Рабочее место работника отдела должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.
Место для приема заявителей и оформления документов оборудуется стулом и столом для возможности оформления документов, обеспечивается бланками заявлений на выдачу разрешений на осуществление рыночной деятельности на территории района (далее Заявление).
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним работником отдела не допускается.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
2.1.11. Документы,  представляемые заявителем:   
1) Заявление, согласно приложению №1;

2.1.12 Документы,  получаемые по каналам межведомственного взаимодействия:
2) Копии учредительных документов; 
3) Удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
4) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 
5) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
III Административные процедуры предоставления
муниципальной услуги.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
консультирование заявителей (их представителей) по вопросам предоставления муниципальной услуги, выдача бланков Заявлений; 
прием Заявления и документов для получения муниципальной услуги и регистрация Заявления;
проверка документов для установления права на получение муниципальной услуги;
выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории Хворостянского района Самарской области;
отказ в выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории Хворостянского района Самарской области
Консультирование заявителей (их представителей)

по вопросам предоставления муниципальной услуги
3.2. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел.
3.3. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте и по телефону.
Консультирование при личном контакте и по телефону работник Отдела проводит по вопросам рыночной деятельности на территории Хворостянского района, в том числе:
1) требования нормативных правовых актов, регулирующих рыночную деятельность;
2) требования, предъявляемые к заполнению бланков документов;
3) порядок представления документов, необходимых для выдачи разрешений на осуществление рыночной деятельности на территории района.
Максимальная продолжительность административного действия – 30 минут.
Прием Заявления и документов для получения 
муниципальной услуги и регистрация Заявления 
3.4. Основанием для начала административной процедуры является обращение с Заявлением и документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии Законом Самарской области от 31.05.2007 №41-ГД «Об организации розничных рынков  на территории Самарской области»;
3.5. Прием Заявления и документов заявителя ведется работником Отдела в соответствии с требованиями Административного регламента.
3.6. Заявление и документы, представленные для получения муниципальной услуги, регистрируются и подлежат проверке, проводимой работником Отдела. Проверяется правильность заполнения и наличие необходимых документов. 
Фиксирование Заявлений принятых в работу по предоставлению муниципальной услуги проводится в журнале регистрации заявлений. 
В журнале регистрации отражаются: регистрационный номер Заявления; дата регистрации Заявления; наименование заявителя; подпись работника Отдела, принявшего заявление. 
Максимальная продолжительность административного действия – 30 минут.
Проверка документов для установления права

на получение муниципальной услуги
 
3.7. Основанием для начала административной процедуры является регистрация Заявления в журнале регистрации Заявлений.
3.8. Работник Отдела проводит проверку документов, представленных заявителем, на соответствие следующим требованиям, предъявляемым к осуществлению рыночной деятельности, в соответствии с законодательством:
а) рынок организуется в соответствии с планом, предусматривающим организацию рынков на территории субъекта Российской Федерации и утвержденным органом государственной власти субъекта Российской Федерации в соответствии с архитектурными, градостроительными и строительными нормами и правилами, с проектами планировки и благоустройства территории субъекта Российской Федерации и территории муниципального образования и с учетом потребностей субъекта Российской Федерации в рынках того или иного типа. Потребности субъекта Российской Федерации в рынках того или иного типа определяются исходя из необходимости обеспечения населения муниципальных образований, находящихся в пределах территории данного субъекта Российской Федерации, теми или иными товарами.
б) планом, указанным в пункте 1 настоящей статьи, должны предусматриваться места расположения предполагаемых рынков, их количество и типы.
в) рынок может быть организован юридическим лицом, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее также - заявитель), на основании разрешения, выданного в установленном Правительством Российской Федерации порядке органом местного самоуправления, определенным законом субъекта Российской Федерации.
3.9. Проверка документов проводится работником Отдела по следующим параметрам: 
1. В заявлении должны быть указаны:
а) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;
б) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
в) тип рынка, который предполагается организовать.
Предоставление либо отказ в предоставлении
муниципальной услуги
3.10. Основанием для проведения административной процедуры является проведение проверки представленных документов. 
Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления. В течение указанного срока Отдел принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.
О принятом решении Отдел  уведомляет (приложение №2) заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Выдача разрешения осуществляется после принятия Отделом решения о предоставлении такого разрешения не позднее трех дней со дня принятия указанного решения.
В разрешении указываются:
1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;
2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;
3) тип рынка;
4) срок действия разрешения;
5) идентификационный номер налогоплательщика;
6) номер разрешения;
7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.
Разрешение подписывается Главой  района или первым заместителем Главы  района и заверяется печатью администрации района.
Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.
Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.
3.11. Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:
1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом;
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану;
3) подача заявления без предоставления сведений:
а) о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе фирменном наименовании, и организационно-правовой формы юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственном регистрационном номере записи о создании юридического лица и данных документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, а также сведений о идентификационном номере налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
При принятии решения об отказе  в предоставлении разрешения, Отдел обязан в письменном виде уведомить (приложение №2) заявителя о принятом решении с обоснованием причин такого отказа в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Продление, приостановление срока действия разрешения,
переоформление и аннулирование разрешения.
3.12. Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. Продление срока действия разрешения, его переоформление осуществляются в соответствии с требованиями на получение разрешения.
3.13. Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании, Отдел в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.
3.14. Действие разрешения возобновляется Отделом со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.
3.15. Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Отдел об устранении нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.
3.16. В случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Отдела по экономике, ценам и защите прав потребителей  Администрации муниципального района Хворостянский Самарской области.
ПРИЛОЖЕНИЕ №1
к Административному регламенту
Отдела по экономике, ценам и защите прав потребителей
Администрации муниципального района Хворостянский

Самарской области предоставления  муниципальной услуги

по «Выдаче разрешений на право организации розничного

рынка на территории муниципального района Хворостянский

Самарской области
Главе  района 

В.А.Махову
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения

 

__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

 

 

__________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

 

__________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц)

 

__________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

 

просит выдать разрешение на право организации ________________________

(тип рынка)

розничного рынка на территории _____________________________________

      (место расположения объекта или объектов недвижимости,

________________________________________________________________

                                              где предполагается организовать рынок)

 

на срок  ___________________________________________________________

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 

Итого документов на______
Ф.И.О.                                                 дата                                                   подпись 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Утверждено приказом 
Министерства экономического
развития, инвестиций и
торговли Самарской области
от 01.06.2007г № 27
 
 
УВЕДОМЛЕНИЕ
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право
организации розничного рынка
 
__________________________________________________________________             (указывается наименование юридического лица, которому выдается (отказывается в выдаче) разрешение)
__________________________________________________________________
     
По  результатам  рассмотрения  заявления и документов:
__________________________________________________________________,
          (указываются документы, представленные для получения разрешения)

представленных для получения разрешения на право организации розничного рынка,
Постановлением_____________________от«__»________20___г. №________
                             (указывается администрация (мэрия) муниципального образования) 

принято решение: 
а) о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
б) об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (указываются основания об отказе в выдаче разрешения в соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации») 
 
Глава района __________________                                              Махов В.А.
                                 (подпись)                                                
Место для печати
ПРИЛОЖЕНИЕ №3 

Утверждено приказом 
Министерства экономического
развития, инвестиций и
торговли Самарской области
от 01.06.2007г № 27
 
 
РАЗРЕШЕНИЕ 
на право организации розничного рынка  № _____________
 
       Выдано на основании Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» № 271-ФЗ от 30 декабря 2006 года и Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г. № 148, в соответствии с распоряжением_____________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, принявшего 
__________________________________________________________________ распоряжение о предоставлении  разрешения, дата принятия указанного распоряжения)
( полное и ( в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе  
фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)
 
(место нахождения юридического лица)________________________________
 __________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика)________________________
на право организации розничного рынка________________________________
(указывается тип рынка)

 
На территории______________________________________________________
(указывается место расположения объекта или объектов недвижимости,
где предполагается организовать рынок)

 
Срок действия разрешения с «___» ______ 20  года по «___» ______ 20 года.
 
Глава  района                                                                        В.А.Махов
          М.П.
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