Приложение № 2

  к Постановлению

 Главы района

  «______» ___________ 2011г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в дошкольные образовательные учреждения»

 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в дошкольные образовательные учреждения» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению в дошкольные образовательные учреждения (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги.


1.2. Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 N210-ФЗ,  постановлением Главы муниципального района Хворостянский «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» от 15.04.2011г. №206.
1.3. Регламент определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.  

1.4. Разработчик регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – Отдел образования Юго-Западного управления министерства образования и науки Самарской области (по согласованию).
1.5. Текст административного регламента размещен в сети Интернет на официальном сайте  Администрации муниципального района Хворостянский  – hvorostyanka.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги:

2.1. Наименование муниципальной услуги - Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в дошкольные образовательные учреждения.
2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Отдела образования - лицами, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями, осуществляющими деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицами, выполняющими организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в Отделе образования (далее – специалист отдела, методист), а также при участии заведующих муниципальными  дошкольными образовательными учреждениями Хворостянского района (далее – заведующая МДОУ).

2.3. Результатом предоставления  муниципальной услуги является постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

2.4. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать одного часа. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            




Ответ направляется в письменном виде путем почтовых отправлений или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).  

2.5. Правовым основанием для предоставления муниципальных услуг является Положение об  Отделе образования Юго-Западного управления министерства образования и науки Самарской области (по согласованию).
2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

3) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

4) Постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000 №751 «О национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

5) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

При личном обращении заявитель предъявляет следующие документы:

Заявление от родителей или заменяющих их лиц о приеме ребенка;
Свидетельство о рождении ребенка;
Документ, удостоверяющий личность родителя или лица, его замещающего;
Паспорт гражданина РФ;
Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П;
Вид на жительство;
Удостоверение беженца;
Медицинская карта по форме Ф286.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является отказ заявителя должным образом оформить свое обращение.

2.9. Перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение является не достижение ребенком возраста двух месяцев на дату обращения, а также противопоказания по состоянию здоровья. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – один час. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.

2.12. Описание категорий получателей муниципальной услуги.

Получателем муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель). Муниципальная услуга предоставляется заявителям на основании личных обращений или заявлений.

3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Место нахождения, график работы, справочные телефоны специалистов отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги приведены в Приложении №1 к административному регламенту.

3.1.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

- в устной форме лично в Отделе образования или в каждом МДОУ;

- телефонной связи;

- электронной почты;

- размещения на отраслевом разделе «Образование» официального Интернет-сайта администрации Хворостянского  района (далее - Сайт), на Портале муниципальных услуг администрации Хворостянского района;

- информационных стендов, размещаемых в  Отделе образования и в каждом МДОУ;

- тематических публикаций и телепередач.

3.1.3. При ответах на устные обращения и обращения с использованием средств телефонной связи информирование заявителей должно проходить с учетом следующих  требований:

- специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам.  При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист Отдела образования, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название Отдела  образования.


- специалист отдела подробно и в тактичной (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам;

- при отсутствии возможности у специалиста отдела, принявшего устное обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившийся должен быть переадресован (переведен) к другому должностному лицу, либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В конце информирования специалист, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

3.1.4. Если информация, полученная в Отделе образования, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес заместителя главы администрации по вопросам социальной сферы,  курирующего предоставление муниципальной услуги.
3.1.5. Основными требованиями к информированию граждан являются: 

- достоверность предоставляемой информации;  


- четкость в изложении информации;    




- полнота информации;       








- наглядность форм предоставляемой информации;   




- удобство и доступность получения информации;    




- оперативность предоставления информации.

3.1.6. Информирование граждан организуется следующим образом: 

- индивидуальное информирование; 

- публичное информирование;   








3.1.7. Информирование проводится в форме:     




- устного информирования;   








- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.   







3.1.8. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами Отдела образования  при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости, привлечь других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать одного часа. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 10 минут.  

   



В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



3.1.9. Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Отдела образования .  

3.1.10. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  Отдел образования  осуществляется путем почтовых отправлений.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).                   

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            




3.1.11.  Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещение на официальном Интернет - сайте Администрации Хворостянского района, путем использования информационных стендов, размещающихся в Отделе образования.

3.2. Сроки  предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.  Срок прохождения отдельных административных процедур:

- сбор и формирование базы по регистрации детей, нуждающихся в посещении МДОУ, осуществляется  в период с сентября по май  (для лиц, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в МДОУ, осуществляется  в течение всего года);

- в случае возникновения обстоятельств и подачи заявления в Комиссию по решению вопросов комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений для получения путевки в МДОУ, при условии невозможности получить ее в общем порядке,  прием населения по вопросам уточнения очередности ведёт специалист отдела в течение всего года в приемные дни;

-  обработка базы данных и передача списков очередников в МДОУ –  июнь;

- оформление и выдача путевок МДОУ –  июнь;

- доукомплектование МДОУ – июль -апрель;

3.3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

3.3.1.  Отдел образования обеспечивает прием и выдачу документов в случае возникновения обстоятельств, при которых необходимо подавать заявление в Комиссию по решению вопросов комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений для получения путевки в МДОУ, при условии невозможности получить ее в общем порядке.

3.3.2. Зона информирования предназначена для ознакомления с информационными материалами.

3.3.2.1. Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

3.3.2.2. Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию о предоставления муниципальной услуги:

- текст Административного регламента;

- термины и определения, которые необходимо знать и применять заявителям при обращении в отдел образования по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них (должны обновляться не реже одного раза в месяц);

- информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение №2 к настоящему регламенту), наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты Отдела, адрес Сайта и Портала муниципальных услуг администрации Хворостянского  района;

- контактные телефоны специалистов отдела, предоставляющих муниципальную услугу;

- образец заполнения формы заявления о выдаче путевки в МДОУ;

- перечень документов, представляемых заявителем в МДОУ для регистрации ребенка в муниципальной базе данных  о детях, нуждающихся в посещении МДОУ;

- методические указания для руководителей МДОУ;

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

3.3.2.3.  Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и должны быть обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

3.3.2.4.   Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов отдела и заведующих МДОУ с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела и заведующих МДОУ.

3.3.2.5. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием заявителей;

- режима работы специалистов.

3.4. Рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также необходимым периферийным оборудованием.

Информация по предоставлению муниципальной услуги, осуществлению методической работы МДОУ в части, касающейся предоставления муниципальной услуги, размещается специалистом отдела образования на Сайте администрации Хворостянского района и на Портале муниципальных услуг  администрации Хворостянского  района.

3.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
4. Административные процедуры

4.1. Административные процедуры:

- прием заявлений, постановка на учет детей в МДОУ;

- зачисление детей в МДОУ;

- подача заявления в Комиссию по решению вопросов комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Управления.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к Административному регламенту.

4.2. Прием заявлений и постановка на учет детей в МДОУ.

4.2.1. Отдел образования, в рамках своей компетенции, ведет прием граждан по вопросам комплектования МДОУ воспитанниками в приемные дни, указанные в Приложении № 1 к Административному регламенту и  комплектует МДОУ в порядке очередности.

Заявление подается в ходе личного приема родителями (законными представителями).

Граждане пользуются правом первоочередного и внеочередного приема детей в МДОУ Хворостянского  района в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, региональными и муниципальными нормативными правовыми актами.

После направления детей, пользующихся правом первоочередного и внеочередного приема детей в  МДОУ Хворостянского  района, на оставшиеся места направляются дети данной возрастной группы в соответствии с очередностью регистрации ребенка в муниципальной базе данных.

Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных заявителем:

1. Свидетельство о рождении ребенка (подлинник).

2. Паспорт обратившегося родителя (законного представителя) ребенка (подлинник).

3. Документы, подтверждающие право льготного зачисления в МДОУ, если льгота имеется.

Результатом данного административного действия является постановка на учет заявления на предоставление муниципальной услуги с присвоением заявлению регистрационного номера.

4.2.2. Выдача путевок осуществляется в соответствии с Положением «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Хворостянского  района».

Выдача путевок производится специалистом отдела с помощью автоматизированной системы электронного учета комплектования МДОУ, с использованием централизованной базы данных.

Критериями принятия решения о выдаче путевок являются:

- наличие регистрации ребенка в муниципальной базе данных о детях, нуждающихся в посещении дошкольного образовательного учреждения;

- наличие права внеочередного и первоочередного приема детей в МДОУ;

- порядок очередности;

- наличие свободных мест в соответствующей возрастной группе МДОУ;

Факт выдачи путевки   регистрируется в «Книге учета протоколов заседания комиссии по комплектованию детей в МДОУ д/с»  .

Результатом данного административного действия является выдача путевки в МДОУ или отказ.

4.3. Зачисление детей в МДОУ.

4.3.1.   При зачислении ребенка в МДОУ заведующая МДОУ обязана ознакомить заявителя с уставом МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию дошкольного образования.

Прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в медицинских учреждениях в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.

Как правило,  прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в детской поликлинике по месту жительства ребенка.

Представление результатов медицинского обследования в МДОУ производится после получения путевки.

Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям предоставления дошкольного образования.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5. Текущий контроль за полнотой и качеством  предоставления муниципальной  услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений работников образовательных учреждений и исполнением настоящего регламента осуществляется руководителем образовательного учреждения или его заместителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами министерства образования и науки Самарской области, территориальных управлений министерства образования и науки Самарской области и органов местного самоуправления, осуществляющих полномочия в сфере образования.

5.1.Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в положениях о министерстве образования и науки Самарской области, структурных подразделениях, должностных регламентах работников территориальных управлений министерства образования и науки Самарской области и органов местного самоуправления, осуществляющих полномочия в сфере образования, а также в должностных обязанностях работников образовательных учреждений.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах, должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

Должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги, за  действия (бездействие) и решения принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок полноты и качества  предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения работниками образовательных учреждений положений настоящего регламента и  иных  нормативных правовых актов Российской Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия   решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих  жалобы на действия (бездействие) должностных лиц министерства, работников образовательных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем или заместителем руководителя соответствующего органа, осуществляющего полномочия в сфере образования, а также руководителем образовательного учреждения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы министерства) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с  предоставлением  муниципальной услуги  (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся на основании поручений Губернатора Самарской области, вице-губернатора Самарской области, руководителя контролирующего органа, по требованию органов прокуратуры, правоохранительных органов, информации, содержащейся в обращениях органов государственной власти (государственных органов), граждан и юридических лиц, а также информации, содержащейся в средствах массовой информации, материалах ревизий (проверок), иных документах.

Внеплановые проверки могут также проводиться по решению руководителя контролирующего органа или иного уполномоченного им лица в целях проверки выполнения предписаний и (или) предложений контролирующего органа о принятии мер по устранению выявленных ранее данным контролирующим органом нарушений.

Проверки, за исключением внеплановых проверок, могут проводиться одним и тем же контролирующим органом в отношении одной и той же проверяемой организации по одним и тем же вопросам не чаще, чем один раз в три года.

5.3. По результатам проведенных проверок (в случае выявления нарушений прав заявителей) виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Проверки, выдача обязательных для исполнения предписаний об устранении нарушений законодательства в области образования, привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, принятие мер по устранению обстоятельств и причин выявленных нарушений законодательства в области образования и восстановлению нарушенных прав граждан осуществляются министерством образования и науки Самарской области, его территориальными управлениями, а также органами местного самоуправления, осуществляющими полномочия в сфере образования.

Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя услуги (внеплановые проверки). Плановые проверки могут носить тематический характер.

6. Порядок обжалования действия (бездействия) специалистов отдела, заведующего отделом образования и решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги
6.1. При отказе в предоставлении муниципальной услуги заявители могут обратиться с жалобой в администрацию муниципального  района Хворостянский или обжаловать отказ в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством РФ.

6.2. Досудебное обжалование.

Действия любого нижестоящего должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу органов местного самоуправления Хворостянского  района.

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, письменно почтовым отправлением или электронной почтой в адрес Отдела образования, в соответствии с графиком работы, установленным пунктом 2.1 раздела 2 Административного регламента.

6.3. В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке.

6.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

6.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к специалисту отдела, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

6.6. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.

6.7. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, регистрируются с указанием:

- принятых решений;

- осуществленных действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применения мер ответственности к специалисту отдела, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

6.8. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение № 1

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в дошкольные образовательные учреждения»
	Наименование организации
	Адрес

(местонахождение, электронный адрес)
	Ф.И.О. специалиста
	телефон
	e-mail

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение -детский сад № 2 «Колосок» комбинированного  вида

с. Хворостянка Хворостянского района Самарской области


	445590,

Самарская область, Хворостянский район,

с. Хворостянка,

ул. Парковая, д.1
	Терентьева 

Галина Михайловна 


	(8-84677) 9-11-91
	hxv-kolosok@mail.ru

	Муниципальное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа – детский сад № 1 села  Хворостянка, Хворостянского района, Самарской области


	445590,

Самарская область, Хворостянский район, 

с. Хворостянка,

 ул. Спортивная, д.7
	Бычкова 

Нина Михайловна


	(8-84677) 9-14-04
	zorenka-hvr@rambler.ru

	Липовский филиал  муниципального общеобразовательного учреждения Хворостянской средней общеобразовательной школы (структурное подразделение  детский сад с.Липовка)
	445594, Самарская область, Хворостянский район, с.Липовка, ул.Советская, 19  
	Савенкова

Ольга Анатольевна


	(8-84677) 9-14-62
	mou_hvorsch@mail.ru

	Абашевская основная общеобразовательная школа (структурное подразделение - детский сад)
	445599, Самарская область, Хворостянский район, с. Абашево, ул. Набережная, 34
	Щербинин

Виктор Анатольевич


	(8-84677) 9-55-60
	abasch@pochta.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Владимировская средняя общеобразовательная школа Хворостянского района Самарской области структурное подразделение детский сад.
	445581, Самарская область, Хворостянский район, село Владимировка, ул.Молодежная, 24
	Макарова Наталья Анатольевна


	(8-84677) 9-81-60
	vladimsh2007@yandex.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Масленниковская средняя общеобразовательная школа структурное подразделение детский сад "Солнышко"
	445582, Самарская область, Хворостянский район, п. Масленниково, ул. Школьная, д.1
	Шустова 

Наталья Ивановна


	(8-84677) 9-31-35
	v-bukreev@yandex.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Новокуровская средняя общеобразовательная школа - структурное подразделение  - детский сад
	445586. Самарская область, Хворостянский район, с.Новокуровка, ул. Советская, 44
	Гниломёдова Валентина Евгеньевна


	(8-84677) 9-94-08
	novokur63@mail.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Новокуровская средняя общеобразовательная школа - филиал Михайло-Лебяжская основная общеобразовательная школа (структурное подразделение)
	445595. Самарская область, Хворостянский район, с.Михайло-Лебяжье, ул. Центральная, 21
	Гниломёдова Валентина Евгеньевна


	(8-84677) 9-94-08
	novokur63@mail.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Новокуровская средняя общеобразовательная школа филиал - Еланская основная общеобразовательная школа (структурное подразделение)  
	445596. Самарская область, Хворостянский район, с.Елань, ул. Неверова, 6
	Гниломёдова Валентина Евгеньевна


	(8-84677) 9-94-08
	novokur63@mail.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Новокуровская средняя общеобразовательная школа филиал - детский сад
	445587. Самарская область, Хворостянский район, ст.Чагра, ул. Строителей, 11
	Гниломёдова Валентина Евгеньевна


	(8-84677) 9-94-08
	novokur63@mail.ru

	  Муниципальное общеобразовательное учреждение Новотульская средняя общеобразовательная школа (структурное подразделение: детский сад)
	  445589, Самарская область, Хворостянский район, с.Новотулка, ул. Набережная, 33
	Писарев 

Александр Юрьевич


	(8-84677) 9-73-33
	n-tul-sch-1@yandex.ru

	муниципальное общеобразовательное учреждение Прогресская средняя общеобразовательная школа структурное подразделение детский сад
	445597, Самарская область, Хворостянский район, посёлок Прогресс, улица  Центральная, дом 2
	Викторова 

Татьяна Геннадьевна


	(8-84677) 9-61-68
	Progressch2007@yandex.ru

	Березоворощинский филиал муниципального общеобразовательного учреждения Прогресской средней общеобразовательной школы Хворостянского района Самарской области
	445597, Самарская область, Хворостянский р-н, п.Березовая Роща, ул.Лесная 7, корпус1
	Викторова 

Татьяна Геннадьевна


	(8-84677) 9-61-68
	Progressch2007@yandex.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Романовская основная общеобразовательная школа (структурное подразделение детский сад с. Романовка)
	445585, Самарская область, Хворостянский район, с. Романовка, ул. Советская, 106
	Зубова 

Надежда Фёдоровна


	(8-84677) 9-47-37
	Roman_sch-hvr@mail.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Студенецкая основная общеобразовательная школа структурное подразделение детский сад_
	445592, Самарская область, Хворостянский район, с.Студенцы, улица Новый поселок д.1
	Матанов 

Александр Константинович


	(8-84677) 9-57-97
	sevrugina.69@mail.ru
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«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в дошкольные образовательные учреждения»

Блок-схема 

общей структуры последовательности административных действий 

при исполнении муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление в дошкольные образовательные учреждения»











                                                                                                    


Начальник отдела образования                                            В.И.Адоевская 



Начало





Выбор учреждения родителями ребенка для последующей подачи заявления на зачисления в него ребенка





Подача заявления в образовательное учреждение 





Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, представленных заявителем требованиям настоящего Регламента





В случае принятия положительного решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение Заявителю выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня. При этом администрация школы обязана ознакомить заявителя с уставом школы и иными документами, регламентирующими предоставление образования. Зачисление ребенка в 1 класс производится не позднее 30 августа, в последующие классы - в день обращения Заявителя, за исключением периода проведения государственной (итоговой) аттестации в 9,11 (12) классах.





Непосредственное предоставление услуги





Конец








16

