Административный регламент
Комитета по управлению муниципальным имуществом Хворостянского района Самарской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических лиц, претендующих на получение земельных участков на территории муниципального района Хворостянский Самарской области, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального района Хворостянский Самарской области, ее структурных подразделений и их должностных лиц.
Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей в собственность бесплатно осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 14 июня 2011 года № 138-ФЗ «О внесении изменений в статью 16 Федерального закона «О содействии развитию жилищного строительства» и Земельный кодекс Российской Федерации», Законом Самарской области № 94-ГД от 11 марта 2005 года «О земле», Законом Самарской области от 8 июля 2011 года № 72-ГД «О внесении изменений в Закон Самарской области «О земле», Порядком Предоставления в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утверждённым Решением Собрания представителей муниципального района Хворостянский Самарской области от_____________ №__________.
Федеральный закон № 138-ФЗ закрепил право граждан, имеющих трёх и более детей, на бесплатное приобретение в собственность земельных участков из земель:

1. государственная собственность на которые не разграничена;

2. находящихся в муниципальной собственности.

Данное право предоставляется:

1. гражданам, имеющим трёх и более детей и состоящим в браке;

2. одному из граждан, имеющих трёх и более детей и не состоящих в браке;

3. одному гражданину, имеющему трёх и более детей.

1.2. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей, осуществляется  в границах  Хворостянского района Самарской области. 
1.3. Земельные участки могут быть бесплатно приобретены в собственность гражданами, имеющими трёх и более детей не только для индивидуального жилищного строительства, но и для  любой иной цели, которая допускается законодательством для использования гражданами  земельных участков (личное подсобное хозяйство, садоводство, огородничество и т.д.). 
Земельные участки предоставляются:

семьям, при рождении (усыновлении) третьего и последующего ребенка (детей) начиная с 1 января 2012 года независимо от нуждаемости в жилых помещениях;

 многодетным семьям, если один из совершеннолетних членов данной семьи состоит на учете в органах местного самоуправления в качестве нуждающегося в жилых помещениях.

1.4. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей в собственность бесплатно осуществляется администрацией муниципального района Хворостянский Самарской области, в лице Муниципального казённого учреждения Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Хворостянский Самарской области (далее – МКУ КУМИ).

1.5. Земельные участки в соответствии с Федеральным законом № 138-ФЗ  предоставляются гражданам, имеющим трёх и более детей в собственность бесплатно  без проведения торгов (конкурсов, аукционов) и предварительного согласования мест размещения объектов находящиеся в государственной или муниципальной собственности в случаях и в порядке, которые установлены законами субъектов Российской Федерации.
1.6. Земельные участки, предоставленные гражданам, имеющим трёх и более детей бесплатно в соответствии с Законом Самарской области «О земле», должны использоваться  строго по целевому назначению. 
1.7. Контроль за соблюдением земельного законодательства, требований охраны и использования земельных участков, предоставленных многодетным семьям бесплатно в соответствии с Законом Самарской области «О земле», осуществляется в соответствии законодательства Российской Федерации.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

2.1.  Информацию о порядке предоставления в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности  можно получить:  непосредственно  в  МКУ КУМИ, с использованием средств телефонной связи; в сети Интернет; в средствах массовой информации.

 2.2. График работы устанавливается с учетом требований Трудового кодекса Российской Федерации и правилами внутреннего трудового распорядка Администрации муниципального района Хворостянский Самарской области.

График работы по приему получателей муниципальной услуги работниками и должностными лицами, непосредственно участвующими в оказании муниципальной услуги, следующий:

Понедельник


08:00 – 17:00 
Вторник – Пятница

08:00 – 16-00,

Суббота, воскресенье

Выходной день

Обеденный перерыв
         12:00-13:00

  2.3. МКУ КУМИ находится по адресу: 445590, Самарская область, Хворостянский район, с. Хворостянка, пл. Плясункова, 10, каб. № 109.

Телефоны и адрес электронной почты: 8 (84677) 9-12-87, 8 (84677) 9-12-78, E-mail: Hvor-kymi@yandex.ru.
2.4. Консультирование по вопросам предоставления в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности осуществляется как в устной, так и в письменной форме, бесплатно.

 Консультации по вопросам предоставления данной услуги  предоставляются специалистами  МКУ КУМИ.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

  При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок  переадресовывается другому специалисту и гражданину  сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предлагается изложить суть обращения в письменной форме.

2.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

-извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

-график приема граждан;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги; 
-порядок получения консультаций (справок);

-месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги.
3. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

4. Способы приобретения в собственность земельных участков гражданами, имеющими трёх и более детей.
1. Граждане самостоятельно занимаются поиском месторасположения интересующегося их земельного участка, определяют с учётом требований федерального законодательства и областного Закона его размеры и цель использования, а также собирают доказательства того, что данный земельный участок свободен от прав третьих лиц.


Кроме того, в данном случае с учётом положений федерального законодательства и Закона Самарской области № 94-ГД за счёт средств заявителя будет осуществляться проведение работ по формированию границ земельного участка.


Предоставление земельного участка в рассматриваемой ситуации осуществляется тем заявителям, которые первые подали в отношении него заявление с приложение необходимых документов в порядке, предусмотренном законодательством. Таким образом, уполномоченные органы не предусматривают какого-либо специального порядка формирования очерёдности в данном случае.

2. В дополнении к данному способу в целях создания дополнительной гарантии реализации прав граждан Законом Самарской области № 94-ГД предусмотрено, что граждане, имеющие трёх и более детей, вправе претендовать на сформированные земельные участки. С этой целью из областного бюджета будут выделены соответствующие денежные средства.


Указанные земельные участки будут формироваться Администрацией м.р. Хворостянский Самарской области самостоятельно. Таким образом, их местоположение, размеры и цели использования будут определяться не гражданами самостоятельно, а  Администрацией. 
После формирования данных земельных участков информация о них доводится до сведения граждан. 
Информация о сформированных земельных участках опубликовывается:

-   в газете «Волжская коммуна»;

- на официальном сайте министерства строительства Самарской области (в отношении земельных участков, предоставленных для строительства);

- на сайте министерства имущественных отношений Самарской области (в отношении земельных участков, предоставляемых для целей, не связанных со строительством);
- на официальном сайте Администрации м.р. Хворостянский Самарской области.

Публикуемая информация о сформированных земельных участках должна содержать:


- сведения о количестве земельных участков, подлежащих предоставлению;


-   сведения о разрешённом виде использования земельных участков;


- сведения о местоположении и адресном ориентире земельных участков;


- ситуационный план расположения земельных участков;


- сведения о площади земельных участков, подлежащих предоставлению;


- план – схемы земельных участков с указанием кадастровых номеров земельных участков, подлежащих предоставлению;


- сведения о возможности подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (для целей строительства). 
5. Порядок постановки на учёт граждан, имеющих трёх и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки.
Порядок постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки, утвержден Постановлением Правительства Самарской области № 914.  
В соответствии с указанным порядком следует указать на следующие обстоятельства.

1. Ведение учета заявителей в целях бесплатного однократного предоставления земельных участков осуществляется МКУ «Комитет  по вопросам семьи материнства и детства администрации муниципального района Хворостянский Самарской области» (далее МКУ КСМД).

2. Очередность приобретения в собственность земельных участков осуществляется в зависимости от даты подачи заявителями заявления в уполномоченный орган местного самоуправления.

3. С целью постановки на учет заявители обращаются в орган местного самоуправления администрации м.р. Хворостянский по территориальной принадлежности испрашиваемого земельного участка независимо от места постоянного проживания на территории Самарской области, то есть не в орган местного самоуправления по месту своего проживания, а в орган местного самоуправления по месту нахождения и интересующего сформированного земельного участка.

Постановление Правительства Самарской области № 914 не препятствует подачи заявлений в органы местного самоуправления нескольких муниципальных образований Самарской области. Вместе с тем

получить земельный участок заявителям можно будет только в пределах территории одного муниципального образования.

4. С момента, когда на территории Самарской области в полной мере будет осуществляться межведомственное взаимодействие между всеми органами, указанные в Постановлении Правительства Самарской области № 914 документы могут не предоставляться заявителями, и тогда они будут запрашиваться МКУ КСМД.

5. Заявители могут обращаться в орган местного самоуправления не лично, а через своего представителя. В случае обращения представителя заявителя необходимо представление документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя заявителя, а также документа, подтверждающего согласие заявителей на обработку его персональных данных.

6. Постановление Правительства Самарской области № 914 не предусматривает возможность приостановления или восстановления срока, в течение которого граждане должны подать заявление о предоставлении земельного участка после получения уведомления о сформированных земельных участках. Таким образом, в случае непредставления заявителями заявления о предоставлении земельного участка в собственность в течение установленного срока, их право на приобретение в собственность земельного участка переходит заявителям, состоящим на учете под следующим номером.

В связи с указанным обстоятельством заявители, пропустившие установленный срок, для реализации своего права на землю должны будут

заново встать на учет в порядке, предусмотренном Постановлением Правительства Самарской области № 914.

6. Требования к заявителям.

Заявители:

1. не должны быть лишены родительских прав;
2. должны постоянно проживать на территории Самарской области не менее пять лет;
3. не должны обладать земельным участком с тем же разрешённым использованием;
4. должны иметь детей, которые являются им родными или усыновлёнными;
5. должны иметь детей, которые не достигли возраста 18 лет.
В соответствии с Законом Самарской области № 72-ГД  заявители должны соответствовать указанным условиям Закона (в том числе относительно возраста детей)  не на момент подачи заявления о предоставлении земельного участка, а на момент принятия уполномоченным органом решения о предоставлении земельного участка.
7.Требования к земельным участка, которые могут быть бесплатно предоставлены заявителям.

Земельный участок, на который претендуют граждане, отвечающие указанным выше требованиям:

1. может располагаться на территории любого муниципального образования в Самарской области;

2. должен быть свободным от прав третьих лиц;

3. его размер (вне зависимости от целей его использования) не должен быть более 0,1 гектара и менее 0,01 гектара;

8. Административные процедуры.
Описание последовательности действий (процедур) при предоставлении в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.
8.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельного участка бесплатно в собственность;
- первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

- работа комиссии по предоставлению в собственность гражданам, имеющих трёх и более детей, бесплатно земельных участков;  
- утверждение схемы расположения земельного участка;

- формирование земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно;

- подготовка и представление информации, содержащей сведения о

Сформированных (образованных) земельных участках;

- обеспечение кадастрового учёта земельного участка;

- принятие решения  о предоставлении  в собственность бесплатно земельного участка.
Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельного участка бесплатно в собственность.
Земельный участок предоставляется бесплатно в собственность  гражданам, имеющих трёх и более детей на основании:

1. Совместного заявления указанных граждан, если они образуют в соответствии с положениями федерального закона семью. Исключение может быть сделано, в случае, если один гражданин лишён родительских прав. В этом случае заявление может быть подано вторым гражданином, не лишённым родительских прав.

2. Заявление одного гражданина, имеющего трёх и более детей, если он является одиноким родителем, а также в указанным выше случае. 
Юридическим фактом приема документов на предоставление в собственность гражданам, имеющим трёх и более детей, бесплатно земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности является  зарегистрированное заявление гражданина, претендующего на предоставление  муниципальной  услуги, с приложением необходимых документов.

Для получения бесплатно земельного участка заявитель, либо его законный представитель подает заявление, к которому прилагает необходимые документы. Приему подлежит только полный пакет документов. Заявление пишется по дате последнего представленного документа.

3. Специалист МКУ КМСД, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

2) вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя.

4. Глава района отписывает заявление о предоставлении земельного участка бесплатно соответствующим службам: МКУ КСМД, КУМИ, отдел архитектуры.

Перечень документов, необходимых для получения бесплатно земельного участка

 1. Основанием для рассмотрения комитетом вопроса о предоставлении земельного участка является письменное заявление.

2. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинным способом, распечатан посредством электронных печатающих устройств и должен содержать следующие обязательные реквизиты:

- фамилия, имя, отчество физического лица;

- почтовый адрес, телефон контакта, 
- наименование, местонахождение земельного участка, другие его характеристики.

3. Для постановки на учёт необходимы следующие документы и (или) информация, предоставляемые Заявителем самостоятельно:
- заявление о постановке на учёт, предусматривающее согласие Заявителя на обработку его персональных данных;

-  документ, удостоверяющий личность Заявителя;
- свидетельство о заключении (расторжении) брака;

- свидетельство о смерти супруга в случае смерти одного из супругов;

- свидетельство о рождении детей;

- решение суда об усыновлении (удочерении) ребёнка.
Также необходимы следующие документы, которые могут быть представлены Заявителем либо запрошены в рамках межведомственного взаимодействия:

- документ, подтверждающий факт постоянного проживания Заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти лет;

- сведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии у Заявителя, а также супруга(ги) земельного участка с аналогичным видом использования и указанием основания приобретения, выданные не ранее чем за тридцать дней до даты подачи заявления;

- справку с администрации сельского поселения о составе семьи;

- справку с ГУП Самарской области ЦТИ о не имении зарегистрированного жилья.
Если в состав семьи Заявителя входят оба родителя, то к заявлению необходимо приложить документ, подтверждающий наличие согласия второго родителя на постановку на учет и на обработку его персональных данных.

В случае обращения представителя Заявителя необходимо представление документов, удостоверяющих личность и полномочия представителя Заявителя, а также документа, подтверждающего согласие Заявителя на обработку его персональных данных.

Представленные документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, а также повреждения. Документы должны быть установленного образца.

4. Документы, необходимые для предоставления земельного участка в аренду  предоставляются в подлинниках и в копиях. 
Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении в собственность земельного участка.

1. Специалист МКУ Комитета семьи материнства и детства:

- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

б) фамилии, имена, отчества граждан, адреса их мест жительства написаны полностью;

в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

г) документы не исполнены карандашом;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

е) не истек срок действия представленного документа;

2. Пакет документов выносится на заседание комиссии, которая выносит решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка.
Комиссия в порядке делопроизводства направляет проект уведомления о вынесенном решении на подпись председателю комиссии.
3. Председатель комиссии подписывает уведомление заявителя о наличии или об отсутствии препятствий в предоставлении земельного участка и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов.

6. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанные документы: уведомление заявителю о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов адресатам.

7. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.

Работа комиссии по предоставлению в собственность гражданам, имеющих трёх и более детей, бесплатно земельных участков.

Комиссия создается Администрацией муниципального района Хворостянский Самарской области (далее – Администрация).

1. Целью деятельности Комиссии является соблюдение законности  при  постановке на учет граждан, имеющих трёх и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка. 
   2. Комиссии:

- рассматривает поступившее в Администрацию заявлений с приложенными в соответствии с законодательством  документами от граждан,  имеющих трёх и более детей для  постановки на учет в  целях бесплатного  предоставления  земельных  участков;

-  принимает одно из следующих решений в соответствии с Законом Самарской области № 72-ГД «О внесении изменений в Закон Самарской области «О земле:

· о возврате заявления с указанием документов, подлежащих предоставлению (в случае непредставления или предоставления не в полном объеме необходимых документов);
· о постановке на учет граждан, имеющих трёх и более детей в целях предоставления земельного участка; 
· об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трёх и более детей в целях предоставления земельного участка в  связи с несоответствием условиям, установленным в законе.
- направляет решение  Комиссии  Главе района с проектом  постановления  Администрации муниципального района Хворостянский Самарской области для принятия соответствующего решения Главой  района. 
      3. Комиссия проводит  заседания по мере поступления заявлений от граждан, имеющих трёх и более детей, не реже одного раза в месяц. 
       4. Решение Комиссии принимается  коллегиально большинством голосов. В случае  равенства голосов, голос  председателя Комиссии  является решающим.

       5. Решения Комиссии оформляются протоколом, который  ведет  секретарь Комиссии. Протокол Комиссии подписывается  председателем  и секретарем Комиссии.

       6. Протокол Комиссии направляется Главе  района с проектом  постановления Администрации муниципального района Хворостянский Самарской области.

        7.  При принятии положительного  решения  Главой  района,  секретарь Комиссии вносит запись в соответствующий  журнал учета  многодетных  семей  в целях предоставления земельного участка.

        8. Журнал учета многодетных  семей  в целях предоставления земельного участка должен быть прошнурован и пронумерован и хранится у секретаря Комиссии.

        9. Секретарь Комиссии несет ответственность за сохранность  журнала учета многодетных  семей  в целях предоставления земельного участка.

Утверждение схемы расположения земельного участка.

1. Основанием для начала административной процедуры является наличие  схемы расположения земельного участка,  
2.  Глава муниципального района Хворостянский Самарской области в месячный срок утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане, которая передается отделом архитектуры МКУ КУМИ,  для подготовки межевого плана земельного участка. 
На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается. 
Формирование земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно.

1. Формирование перечня земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства и ведения личного подсобного хозяйства (далее - Перечень), осуществляется отделом архитектуры и МКУ КУМИ. 
Перечень утверждается решением органа местного самоуправления и должен содержать характеристики земельных участков, включая их местоположение, адрес, кадастровый номер, площадь и вид разрешенного использования земельного участка. 
2. Утвержденный  Перечень, а также изменения и дополнения к нему,  в течение 10 рабочих дней после утверждения, подлежат опубликованию в соответствующем печатном издании, определенном Администрацией, а также размещению на официальном сайте Администрации.

3. Администрация направляет гражданину уведомление с предложением о предоставлении конкретного земельного участка в собственность бесплатно. В указанном уведомлении должно содержаться указание на местоположение, адрес, кадастровый номер, площадь и вид разрешенного использования земельного участка.

Гражданину согласно очередности регистрации его заявления о принятии на учет многодетной семьи в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно в Журнале регистрации и учета заявлений, предлагается земельный участок согласно очередности земельного участка в Перечне.

Гражданин в течение 1 месяца с момента получения уведомления  направляет в МКУ КУМИ письменное заявление о своем согласии на бесплатное получение конкретного земельного участка по примерной форме, предусмотренной в приложении № 1 к настоящему Порядку либо об отказе от предложенного  земельного участка.

В случае если гражданин, извещенный надлежащим образом, в течение 1 месяца со дня получении уведомления не обратился в МКУ КУМИ, это считается отказом от бесплатного предоставления предложенного земельного участка в собственность.

Гражданин, отказавшийся от предложенного земельного участка или не представивший письменное заявление в установленный срок, подлежит исключению из Реестра учета многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно (далее – Реестр). Гражданин сохраняет право подать заявление о постановке на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с Законом, на общих основаниях.   
4. Комитет:

- регистрирует письменные заявления, указанные в пункте 4.3. настоящего Порядка, в порядке поступления заявлений в журнале регистрации, который нумеруется, прошнуровывается и скрепляется печатью этого органа;

- рассматривает поступившие от граждан заявления и формируют в течение 10 рабочих дней после истечения предельного срока представления этих заявлений списки граждан на предоставление в собственность бесплатно конкретных земельных участков, включенных в Перечень, по примерной форме, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Порядку (далее – Список);

- в срок не позднее 10 рабочих дней с даты включения гражданина в Список принимает постановление администрации муниципального района Хворостянский   (далее - решение) о предоставлении в общую долевую собственность бесплатно всем членам многодетной семьи, соответствующего земельного участка, включенного в Список, готовит проект договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность многодетной семьи и акта приема-передачи земельного участка;

- в срок не позднее 5 рабочих дней с даты принятия решения о бесплатном предоставлении многодетной семье земельного участка в собственность:

выдает гражданину под роспись решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением кадастрового паспорта земельного участка, договора о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность многодетной семьи и акта приема-передачи земельного участка для подписания; 
вносит соответствующие сведения в Реестр.

5. Граждане, в отношении которых принято решение о предоставлении земельного участка, в срок не позднее 3 месяцев с момента вручения Комитетом указанного решения, осуществляют за свой счет государственную регистрацию перехода права собственности на земельный участок. 
В указанный срок не включается время, в течение которого гражданин не мог обратиться за регистрацией  перехода права собственности на земельный участок из-за обстоятельств непреодолимой силы, либо необходимости длительного лечения в стационарных условиях, при наличии соответствующих подтверждающих документов.

6. По истечении 4 месяцев с момента вручения гражданину решения о предоставлении земельного участка орган местного самоуправления в установленном порядке запрашивает сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на предоставленный бесплатно конкретной многодетной семье земельный участок. В случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах на земельный участок, предоставленный бесплатно многодетной семье, Комитетом в течение 10 рабочих дней издает решение о признании утратившим силу ранее принятого решения о предоставлении земельного участка в собственность и извещает гражданина об этом.

В этом случае многодетная семья, не обеспечившая своевременную регистрацию  перехода права собственности на земельный участок,  вправе повторно встать на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в соответствии с Законом Самарской области «О земле», в соответствующем Администрацией на общих основаниях.   
Подготовка и представление информации, содержащей сведения о

сформированных (образованных) земельных участках из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена, документов об их формировании для последующего предоставления бесплатно в собственность граждан, имеющих троих и более детей, и размещения указанной информации в средствах массовой информации и сети Интернет.

1. Подготовка и представление информации о сформированных (образованных) земельных участках из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность, на которые не разграничена (далее - Земельные участки), уполномоченными в рамках своей компетенции на организацию проведения работ по формированию Земельных участков органами государственной власти Самарской области (министерством строительства Самарской области, министерством имущественных отношений Самарской области) и органами местного самоуправления в Самарской области для последующего размещения указанной информации в средствах массовой информации и сети Интернет.

2. Информация, содержащая сведения о сформированных в целях строительства Земельных участках (далее - Сформированные земельные участки), и документы об их формировании должны представляться в министерство строительства Самарской области до 1-го числа месяца,  следующего за проведением государственного кадастрового учёта Сформированных земельных участков, при наличии экспертных заключений, согласований и документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Для Сформированных земельных участков должны быть определены

технические условия инженерно-технического обеспечения объектов капитального строительства и плата за подключение к сетям инженерно- технического обеспечения.

Информация, содержащая сведения об образованных для целей, не связанных со строительством, Земельных участках (далее – Образованные земельные участки), и документы об их образовании должны представляться в министерство имущественных отношений Самарской области до 1-го числа месяца, следующего за проведением государственного кадастрового учета Образованных земельных участков.

3. Направляемая в министерство строительства Самарской области, а также в министерство имущественных отношений Самарской области информация, содержащая сведения о Сформированных (Образованных) земельных участках, должна состоять из текстовой и графической части.

Информация о Сформированных земельных участках должна содержать следующие сведения:

-  количество Земельных участков, подлежащих предоставлению;

- местоположение и адресный ориентир Земельных участков;

- разрешенный вид использования Земельных участков;

- площадь Земельных участков, подлежащих предоставлению;

- наличие (отсутствие) транспортной инфраструктуры;

- наличие (отсутствие) объектов соцкультбыта на Земельных участках (в случае массовой застройки), а также на прилегающей к Земельным участкам наличие (отсутствие) инженерно-технической инфраструктуры с указанием всех имеющихся на Земельных участках видов инженерно- технического обеспечения Земельных участков, а также с указанием технических условий подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- планы-схемы Земельных участков с указанием кадастровых номеров Земельных участков, подлежащих предоставлению.

Информация об Образованных земельных участках должна содержать следующие сведения:

- количество Земельных участков, подлежащих предоставлению;

- местоположение и адресный ориентир Земельных участков;

- разрешенный вид использования Земельных участков;

- площадь Земельных участков;

- наличие (отсутствие) транспортной инфраструктуры;

- планы-схемы Земельных участков с указанием кадастровых номеров Земельных участков, подлежащих предоставлению.

4. Информация о Сформированных (Образованных) земельных участках и документы об их формировании (образовании) должны представляться в министерство строительства Самарской области и министерство имущественных отношений Самарской области в соответствии с их компетенцией в печатном и электронном виде за подписью должностного лица органа местного самоуправления в Самарской области, уполномоченного на формирование (образование) Земельных участков.

Министерство строительства Самарской области опубликовывает представленную информацию о Сформированных земельных участках в газете «Волжская коммуна» и на официальном сайте министерства строительства Самарской области в сети Интернет в текстовой форме с графическим приложением в виде планов-схем Земельных участков с указанием кадастровых номеров Земельных участков, подлежащих предоставлению, в течение двух недель после получения информации от органов местного самоуправления в Самарской области.

Министерство имущественных отношений Самарской области опубликовывает представленную информацию об Образованных земельных участках в газете «Волжская коммуна» и на официальном сайте министерства имущественных отношений Самарской области в сети Интернет в текстовой форме с графическим приложением в виде планов- схем Земельных участков с указанием кадастровых номеров Земельных участков, подлежащих предоставлению, в течение двух недель после получения информации от органов местного самоуправления в Самарской области.

Публикуемая информация о Сформированных (Образованных) земельных участках должна содержать:

- сведения о количестве Земельных участков, подлежащих предоставлению;

- сведения о разрешенном виде использования Земельных участков;

- сведения о местоположении и адресном ориентире Земельных участков.
Обеспечение кадастрового учёта земельного участка.

1. Администрации муниципального района Хворостянского  Самарской области обеспечивает за  счет средств федерального и местного бюджетов выполнение в отношении земельных участков кадастровых работ и государственного кадастрового учета данных земельных участков в порядке, установленном  Федеральным законом  «О государственном  кадастре недвижимости». 
2. На период изготовления  кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.            
 Порядок принятия органами местного самоуправления решений о предоставлении в собственность бесплатно многодетным семьям земельных участков
Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка специалистом подготавливается постановление о  предоставлении бесплатно в собственность земельного участка, которое согласовывается и  подписывается в течение 2-х недель со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

9. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой  Администрации муниципального района и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги ежедневно.
2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.
4. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.
5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
6. Должностные лица  органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
10.  Обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении  муниципальной услуги

 1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления  в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации.

2. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в подразделении делопроизводства  Администрации.

3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов  заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение месяца.

12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

14. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления  и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов органов, предоставляющих муниципальную услугу.

          16. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

                 Приложение №1

                                                            к административному регламенту
                                                                                            Главе муниципального района







                     Хворостянский Самарской области

        






        Махову В.А.







         от   ____________________________








         ________________________________


                                                                                ________________________________







         ________________________________







              (число, месяц, год рождения)









     паспорт серии_________№__________








     выдан____________________________








      _________________________________








     проживающий(ей) по адресу:








    _________________________________








    _________________________________







    _________________________________
                                                                                      телефон _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

    В соответствии с  частью 2 ст. 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 года            № 94-ГД «О земле» прошу предоставить бесплатно в собственность земельный участок для ______________________площадью ___________кв.м., расположенный по адресу: Самарская область, Хворостянский район, _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Дата ______________




Подпись ______________

