Приложение №1 к 

Постановлению Главы района 

«_08__»10_2014г. №_707___

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 
«Перевод жилых (не жилых) помещений в нежилые (жилые)  помещения, согласование переустройства и (или) перепланировки жилых (не жилых) помещений»
1. Общие положения.
Наименование услуги: Перевод жилых (не жилых) помещений в нежилые (жилые)  помещения, согласование переустройства и (или) перепланировки жилых (не жилых) помещений»
Наименование органа Администрации муниципального района Хворостянский непосредственно исполняющего муниципальную услугу: Отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Хворостянский. 

Иные органы и организации: 
- Хворостянский  филиал ГУП «ЦТИ»; 

- ФГУП «Ростехинвентаризация — Федеральное БТИ»; 

-Самарский филиал ГУП «Самарское областное бюро технической                                             инвентаризации и оценки недвижимости»

- Проектно- изыскательские организации; 

- Водоснабжающая, энергоснабжающая, газоснабжающая организации;  

 -жилищно-эксплуатационная организация, осуществляющая функции по управлению жилым домом, в отношении которого рассматривается вопрос. 

Нормативные правовые акты в соответствии с которыми предоставляется услуга:

Жилищный кодекс Российской Федерации;    Решение Собрания представителей  Хворостянского района от 11.09,2009г.№333 «Об утверждении Порядка принятия решений о переводе жилых(нежилых) помещений в нежилые(жилые) помещения, согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на  территории муниципального района Хворостянский».

Результаты исполнения муниципальной услуги: 
Решение о переводе или об отказе в переводе помещения, решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки принимается Администрацией муниципального района Хворостянский в виде Постановления Главы района Хворостянский. 

Заявители: Собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо. 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Хворостянский Самарской области, находящегося по адресу: 45590 Самарская область, Хворостянский район, с. Хворостянка, пл. Плясункова, д. 10

1.5. График работы (время местное):
понедельник – пятница
-
с 8.00 до 16.00
предпраздничные дни
-
с 8.00 до 15.00

суббота и воскресенье
-
выходные дни 

перерыв


-
с 12.00 до 13.00

         1.6. Справочные телефоны отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Хворостянский , по которым может быть получена информация о предоставлении муниципальной услуги: 8(846-77)9-14-33;9-15-99
1.7. Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства  администрации муниципального района Хворостянский Самарской области: samarokova.gv@hvorostyanka.ru , pushkaryova.ln @hvorostyanka.ru
Адрес официального сайта администрации муниципального района Хворостянский Самарской области в сети Интернет, на котором содержится информация о предоставлении муниципальной услуги: hvorostyanka.ru
1.8. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах администрации муниципального района Хворостянский, а также о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

на официальном сайте администрации муниципального района Хворостянский в сети Интернет;

на информационных стендах в помещении приема заявителей в администрации муниципального района Хворостянский;

по указанным в пункте 1.6 Административного регламента номерам телефонов отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Хворостянский.

1.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги может проводиться в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

1.9.1. Индивидуальное личное консультирование.

Время ожидания лица, заинтересованного в получении консультации при индивидуальном личном консультировании, не может превышать 15 минут.


Индивидуальное личное консультирование одного лица должностным лицом администрации муниципального района Хворостянский не может превышать 15 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется время, превышающее 15 минут, должностное лицо администрации муниципального района Хворостянский, осуществляющее индивидуальное личное консультирование, предлагается лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за консультацией лица время для индивидуального личного консультирования.

1.9.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя отправляется по почте в адрес обратившегося лица в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес обратившегося лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

1.9.3. Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации муниципального района Хворостянский подробно и вежливой форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать исчерпывающую информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок. 

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица администрации муниципального района Хворостянский, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или предлагается изложить суть обращения в письменной форме.

1.9.4. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование должностными лицами администрации муниципального района Хворостянский осуществляется путем  публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте администрации муниципального района Хворостянский.

1.9.5. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации муниципального района Хворостянский с привлечением средств массовой информации.

1.10. Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации муниципального района Хворостянский в рабочее время в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Все консультации и справочная информация предоставляются бесплатно.

1.11. Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации муниципального района Хворостянский, адресах официального сайта и электронной почты администрации муниципального района Хворостянский в сети Интернет находятся в здании администрации муниципального района Хворостянский на информационных стендах.

Необходимые для исполнения муниципальной услуги документы: 

1)  заявление о переводе помещения; 

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (оригиналы или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). Подготовка проектов осуществляется на платной основе физическими или юридическими лицами, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование, при необходимости проект необходимо согласовать с водоснабжающей, энергоснабжающей, газоснабжающей организациями и жилищно-эксплуатационной организацией, осуществляющей функции по управлению жилым домом, в отношении которого рассматривается вопрос; 

4) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения). Документ готовят Хворостянский ГУП «ЦТИ» или ФГУП «Ростехинвентаризация — Федеральное БТИ», Самарский филиал ГУП «Самарское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости» на платной основе;  

5) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. Документ готовит Хворостянский филиал ГУП «ЦТИ», Самарский филиал ГУП «Самарское областное бюро технической инвентаризации и оценки недвижимости» на платной основе. 
Для  Перевода жилых (не жилых) помещений в нежилые (жилые)  помещения застройщик представляет в отдел архитектуры и градостроительства   указанные  документы в п.1,3,4,5  в обязательном порядке; п.2,6  по собственной инициативе

 Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение (оригиналы или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии). В случае проживания в жилом помещении по договору найма представляется доверенность от Администрации сельского поселения муниципального района Хворостянский на получение разрешительных документов для проведения работ по переустройству и (или) перепланировке; 

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения. Подготовка проектов осуществляется на платной основе физическими или юридическими лицами, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование, при необходимости проект необходимо согласовать с водоснабжающей, энергоснабжающей, газоснабжающей организациями и жилищно-эксплуатационной организацией, осуществляющей функции по управлению жилым домом, в отношении которого рассматривается вопрос; 

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения. Документ готовят Хворостянский филиал ГУП «ЦТИ» или ФГУП «Ростехинвентаризация — Федеральное БТИ» на платной основе; 

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Для  Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений застройщик представляет в отдел архитектуры и градостроительства   указанные  документы в п.1,3,4,5  в обязательном порядке; п.2,6  по собственной инициативе

                                  Запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или  осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

В случае, если заявителями представлены все документы,  специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.
 В случае, если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные Административного регламента документы, специалист принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса:

- в Управлении федеральной налоговой службы по Самарской области:

 
 выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;


 выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

 - в Управление  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области:

 выписки из Единого государственного реестра прав; 

 кадастровый паспорт земельного участка;

- в ГУП СО "ЦТИ":

- сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, подтверждающие их принадлежность заявителю (в случае, если право было зарегистрировано до 05.08.1998).

-технический паспорт объекта недвижимости.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с требованиями, установленными Законом № 210-ФЗ.

 Специалист, направивший межведомственный запрос, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

В случае, не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

 Направление межведомственного запроса осуществляется только в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия путем отправки XML-документа с использованием веб-сервисов.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов, предоставляющих муниципальной услуги, указанных в пункте 3.2.1  Административного регламента, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам внутреннего портала, а также в случаях, когда поставщик сведений предоставляет заведомо неполные/некорректные данные или состав предоставляемых в электронном виде данных не соответствует представлению аналогичного документа в бумажном виде.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Срок подготовки межведомственного запроса специалистом ответственного структурного подразделения не может превышать двух рабочих дней. 

Результатом исполнения административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, указанные в пункте 3.2.1   Административного регламента, является:

1) формирование и направление специалистом межведомственного запроса на получение сведений, предусмотренных пунктом 3.2.1   Административного регламента;

2) получение от федерального органа исполнительной власти сведений, необходимых для предоставления государственной услуги.

Прием и рассмотрение документов производится на бесплатной основе. 
3. Стандарт предоставления муниципальной услуги

.
Основания для начала административного действия: поступление заявления.

Должностное лицо, ответственное за административное действие: Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Хворостянский 

Административное действие: 

- рассмотрение соответствующего заявления и иных представленных документов 

- принятие решения о переводе или об отказе в переводе помещения Администрацией муниципального района Хворостянский в виде Постановления Администрации муниципального района Хворостянский не позднее чем через сорок пять дней со дня представления документов; 

Критерии принятия решения: 
1) представление определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документов; 

2) представление документов в надлежащий орган; 

3) соблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода помещения; 

4) соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства. 

Результат административного действия: 
Постановление Администрации муниципального района Хворостянский. 

 не позднее чем через три рабочих дня выдается или направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении,  Постановление Главы района. 

4. Порядок обжалования действий (бездействия).
Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке 

4.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги во внесудебном и (или) судебном порядке. 

4.2. Заявители (получатели муниципальной услуги) имеют право обратиться с жалобой лично, направить по почте или в электронной форме на действия или бездействия должностных лиц в досудебном и (или) судебном порядке. 

4.3. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном и (или) судебном порядке, если это не затрагивает разглашение сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну. 

4.4. Начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Хворостянский проводит личный прием заявителей. Личный прием заинтересованных лиц осуществляется в приемный день — среда: 

с 8:00час. до 12:00час.. 

4.5. Содержание устного обращения (жалобы) заносится в журнал личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение (жалобу) может быть дан устно в ходе личного приема. 

4.6. В случае если во время приема заинтересованного лица решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение (жалоба), которое после регистрации подлежит рассмотрению. 

4.7. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 5 дней с момента регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки, а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения (жалобы) документов и материалов, срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней, с одновременным информированием заинтересованного лица и указанием причин продления. 

4.8. Заявитель в своем обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение (жалоба), свою фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы) обращения, фамилию, имя, отчество должностного лица - исполнителя муниципальной услуги, предмет обращения (жалобы), причину несогласия с обжалуемым решением, действием или бездействием, документы, подтверждающие изложенные обстоятельства, личную подпись и дату. 

4.9. Письменное обращение (жалоба) может быть направлено почтовым отправлением, на электронную почту, либо представлено лично. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 рабочих дней, с даты поступления обращения (жалобы). 

4.10. Обращение (жалоба), содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию отдела, направляется в течение 3 рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении (жалобе) вопросов, с одновременным уведомлением заинтересованного лица о переадресации обращения. 

4.11. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы). Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю почтовым отправлением, на электронную почту(при наличии). 

4.12. Ответ на обращение (жалобу) не делается если: 

1) в письменном обращении (жалобе) не указана фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу) и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) отсутствия в письменном обращении (жалобе) указаний на предмет неправомерного решения, действия (бездействия); 

3) имеется документально подтвержденная информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении (жалобе); 

4) текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

5) ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; 

6) обращение (жалоба) подана лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина или юридического лица. 

4.13. Если в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Хворостянский вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу). 

4.14. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) и решения отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Хворостянский, осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Блок-схема исполнения муниципальной услуги 

[image: image1.emf] 



	                 направление постановления заявителю




В __________________________________________

                                                       (наименование органа местного самоуправления

                                                       ____________________________________________

                                                                 муниципального образования)

                                Заявление
         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ______________________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого

_________________________________________________________________________

  помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

_________________________________________________________________________

 собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

_________________________________________________________________________

  либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их

_________________________________________________________________________

                                интересы)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда

выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического

лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты

доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование,

организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона,

фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы

юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего

эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

     Место нахождения жилого помещения: _________________________________

                                           (указывается полный адрес:

_________________________________________________________________________

   субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

_________________________________________________________________________

    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

_________________________________________________________________________

     Собственник (и) жилого помещения: __________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     Прошу разрешить ____________________________________________________

                       (переустройство, перепланировку, переустройство и

________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на

перепланировку - нужное указать)

основании _______________________________________________________________

          (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное

________________________________________________________________________,

                                  указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и

(или) перепланировки жилого помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г.

по "__" ________ 200_ г.

     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____

часов в ______________________ дни.

     Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных

работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

     Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого

помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г.

N ________:

┌─────┬────────────────────────┬─────────────────────────┬────────────────────┬────────────────────┐

│     │                        │Документ, удостоверяющий │                    │     Отметка о      │

│  N  │ Фамилия, имя, отчество │        личность         │      Подпись*      │    нотариальном    │

│ п/п │                        │  (серия, номер, кем и   │                    │ заверении подписей │

│     │                        │      когда выдан)       │                    │        лиц         │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│  1  │           2            │            3            │         4          │         5          │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

├─────┼────────────────────────┼─────────────────────────┼────────────────────┼────────────────────┤

│     │                        │                         │                    │                    │

│     │                        │                         │                    │                    │

└─────┴────────────────────────┴─────────────────────────┴────────────────────┴────────────────────┘

     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего

документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об

этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1) _________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

_________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

___________________________________________ на ___ листах;

подлинник или нотариально заверенная копия)

     2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

     3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого

жилого помещения на ______ листах;

     4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и

культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки

жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение

или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,

истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов

семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого

помещения, на ______ листах (при необходимости);

     6) иные документы: _________________________________________________

                             (доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

──────────────────────────────

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального

найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в

качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора

аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве

собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 200_ г.

                                            N _______________

Расписку получил                           "__" __________________ 200_ г.

                                            ______________________________

                                                  (подпись заявителя)

________________________________________

          (должность, Ф.И.О.

________________________________________               ___________________

должностного лица, принявшего заявление)                     (подпись)

поступление заявления,





выдача расписки в получении документов








рассмотрение соответствующего заявления и иных


представленных д�окументов на заседании Комиссии








принятие решения о переводе или об отказе в переводе


помещения, согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений  Администрацией муниципального района Хворостянский








Постановление Администрации муниципального района Хворостянский,











