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АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального района 

Хворостянский

Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

445590, с. Хворостянка, 

пл. Плясункова,10

т. 8-(84677)-9- 14-00, 9-11-51

15.05.2015 г. № 356

	


«Об утверждении административного регламента 

по осуществлению функции 

муниципального земельного контроля 

на  территории муниципального 
района Хворостянский Самарской области»

В целях упорядочения процедуры осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального района Хворостянский Самарской области, на основании Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 года      № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Самарской области от 31 декабря 2014 года № 137-ГД «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Самарской области»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 года № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль», Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления в Самарской области, утвержденным Постановлением Правительства Самарской области от 27.01.2011 № 16, Уставом муниципального района Хворостянский Самарской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального района Хворостянский Самарской области (Приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Чагринские зори».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. Главы муниципального района 

Хворостянский Самарской области                                         А.А. Адоевский  

Приложение № 1

к постановлению 

администрации муниципального района Хворостянский Самарской области

от 15.05.2015 г. № 356
Административный регламент 
по осуществлению функции муниципального земельного контроля
на территории муниципального района

 Хворостянский Самарской области
1. Общие положения.
1.1. Наименование функции.

Наименование функции – «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального района Хворостянский» (далее - Функция).
1.2. Наименование органа Администрации муниципального района Хворостянский, непосредственно исполняющего Функцию.

1.2.1. Функция исполняется муниципальным казенным учреждением «Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района Хворостянский Самарской области» (далее – Комитет). 

1.2.2.Адрес Комитета:  445590, Самарская область, с. Хворостянка, пл. Плясункова, д. 10,  тел. (84677) 9-12-78,  электронная почта Комитета:                           hvor-kymi@yandex.ru
1.2.3. Комитет  осуществляет муниципальный земельный контроль в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, Самарской области, муниципальными правовыми актами в пределах полномочий органа местного самоуправления.

1.2.4. При исполнении Функции осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Самарской области (далее – управление Росреестра по СО);

- заинтересованными федеральными органами исполнительной власти;

- исполнительными органами власти Самарской области;

- правоохранительными органами;

- структурными подразделениями  Администрации муниципального района Хворостянский
 1.2.5. Взаимодействие Комитета с управлением Росреестра по Самарской области осуществляется на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 года № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль». 

1.2.6. Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах муниципального района Хворостянский Самарской области.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение Функции.

1.1.Исполнение функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законодательством:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ,  («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 №195-ФЗ (далее – КоАП РФ),  ( «Российская газета»,  № 256, 31.12.2001);
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ( «Российская газета», 202 , 08.10.2003);

Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», («Российская газета», № 266, 30.12.2008);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ( «Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Муниципальными правовыми актами муниципального района Хворостянский:

Уставом муниципального района Хворостянский Самарской области;


Иными:
Законом Самарской области от 31 декабря 2014 года № 137-ГД «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Самарской области»

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 года № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль».
1.4. Описание результатов исполнения Функции

Конечным результатом исполнения функции являются:

выявление признаков нарушений земельного законодательства или установление отсутствия таких признаков; 

1.5.Исполнение функции в отношении: 
физических и юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных на территории муниципального района Хворостянский Самарской области
1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.6.1. Должностные лица при исполнении муниципальной функции имеют право:

1) Запрашивать и безвозмездно получать в соответствии со своей компенсацией необходимые для исполнения муниципальной функции сведения и материалы об использовании земельных участков, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для осуществления муниципальной функции;

3) привлекать специалистов для проведения необходимых экспертиз, дачи заключений при проведении проверок;

4) обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий (бездействия), препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля;

5) направлять материалы в соответствующие органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Самарской области рассматривать дела об административных правонарушениях, допущенных при использовании земель, в случае выявления нарушений обязательных требований, установленных нормативными актами;

6) осуществлять иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

1.6.2. Должностные лица при осуществлении муниципальной функции обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять,  предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению и выявлению нарушений обязательных требований и требований, установленных земельным законодательством;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, в отношении которых осуществляется муниципальная функция;

3) проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) по результатам проверки составлять акты проверок использования земель на территории муниципального района Хворостянский Самарской области;

5) не препятствовать проверяемому лицу или его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять проверяемому лицу или его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

7) знакомить проверяемое лицо, его уполномоченного представителя с актом проверки;

8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;

9) осуществлять иные, предусмотренные законодательством Российской Федерации обязанности.
1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых исполняется муниципальная функция, вправе:

- присутствовать при осуществлении проверок и давать пояснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- знакомиться с результатами проверок, указывать в актах проверки соблюдения земельного законодательства о своем согласии или несогласии с содержащимися в таком акте сведениями либо о согласии или несогласии с действиями (бездействием) уполномоченных лиц при осуществлении проверки;
- обжаловать действия (бездействия) уполномоченных лиц в администрацию муниципального района Хворостянский и (или) в судебном порядке.

Лица, в отношении которых исполняется муниципальная функция, обязаны:
- предоставлять документы, сведения и объяснения, необходимые для осуществления муниципальной функции;

- предоставлять беспрепятственный доступ проверяющих лиц на проверяемую территорию;

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей и физических лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
2. Требования к порядку исполнения Функции по проведению проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан.

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения Функции.

2.1.1. Информирование граждан и юридических лиц о правилах исполнения Функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции обеспечивается должностными лицами (специалистами) Комитета, осуществляющими исполнение Функции, лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность; предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать           10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут.

2.1.2.Обязанности специалиста

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения Функции при обращении в Комитет осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением. 

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, выездных встречах с населением.

2.1.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах,  Комитета размещаются:

- на бланках Комитета;

- на официальном сайте Администрации муниципального района Хворостянский;

- в справочно-информационных службах и изданиях.

2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы Комитета сообщаются по телефону, а также размещаются:

- на официальном сайте Администрации муниципального района Хворостянский;

- в памятках заявителям.

2.1.5. Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в Комитете по адресу: с.Хворостянка, пл.Плясункова, д.10, каб. 107 в установленные часы работы с посетителями в рабочие дни: с понедельника по пятницу с 8-00 до 12-00 часов  и с 13.00 до 17-00 часов;  а так же по телефонам: 

- руководитель Комитета – (846 77) 9-12-87;

- Комитет – (84677) 9-12-78.

В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения Функции посредством телефона или личного посещения Комитета в установленное для работы (приема) время.

Для получения сведений о ходе выполнения Функции заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче документов расписке. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится Функция.

Информацию о правилах  предоставления муниципальной функции можно получить в порядке консультирования.

2.1.6. Требования к платности/бесплатности исполнения  муниципальной функции

Информирование и консультирование по исполнению Функции осуществляется на безвозмездной основе.

Исполнение муниципальной  функции проводится на безвозмездной основе.

2.2. Сроки исполнения Функции.

2.2.1. Срок проведения плановой (внеплановой) проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц и специалистов Департамента, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Департамента, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, не более чем на пятнадцать часов в отношении микропредприятий.
2.2.5. ) Срок проведения проверок в отношении граждан не может превышать:

а) одного месяца – в отношении каждой документарной проверки;

б) одного рабочего дня – в отношении каждой выездной проверки
2.2.4. Срок рассмотрения заявления по вопросам исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней со дня его регистрации.

2.3. Перечень оснований для приостановления (прекращения) исполнения Функции.
2.3.1. Основанием для отказа в исполнении функции по проведению внеплановой проверки являются обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Комитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
2.4.Организация и проведение внеплановой проверки

2.4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

2.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, Земельным Кодексом Российской Федерации;

2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

2.4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

2.4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
2.4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 настоящей статьи, органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

2.4.6. Основаниями для отказа органами прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки являются:

1) отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) отсутствие оснований для проведения внеплановой выездной проверки в соответствии с требованиями части 2 настоящей статьи;

3) несоблюдение требований, установленных настоящим Федеральным законом, к оформлению решения органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки;

4) осуществление проведения внеплановой выездной проверки, противоречащей федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации, нормативным правовым актам Правительства Российской Федерации;

5) несоответствие предмета внеплановой выездной проверки полномочиям органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля;

6) проверка соблюдения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля.

2.4.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов,  в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

2.4.8. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.

2.4.9. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

2.4.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

2.4.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, и внеплановой выездной проверки на предмет соблюдения требований статьи 11 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции", юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2.4.12. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

2.5. Требования к местам исполнения Функции.
2.5.1.Исполнение Функции осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, расположенных на первом этаже здания Администрации муниципального района Хворостянский по адресу: с.Хворостянка, пл.Плясункова, д.10. 

2.5.2. У входа в каждое из помещений размещается табличка с номером и наименованием помещения.

2.5.3. Комитет осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком, устанавливаемым с учетом режима работы Комитета согласно Правилам внутреннего трудового распорядка.
Понедельник            8.00 – 17.00
Вторник                    8.00 – 17.00
Среда                        8.00 – 17.00

Четверг                     8.00 – 17.00
Пятница                      8.00 – 17.00
Перерыв на обед      12.00 – 13.00
Суббота                     выходной день

Воскресенье              выходной день.

2.5.6. Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.

2.5.7. В помещениях для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей). 

2.5.8. В местах исполнения функции предусматривается оборудование парковочных мест, доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.5.9. Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения функции документов отводятся места, оборудованные стульями, столами  для возможности оформления документов, которые обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов. 

2.5.10. Рабочее место специалиста, исполняющего функцию, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером с возможностью доступа к необходимым базе данных информационной системы Комитета, печатающим и сканирующим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять Функцию.  

3. Административные процедуры.
3.1. Последовательность административных действий (процедур).
3.1.1.Планирование проверок соблюдения земельного законодательства.

Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Основанием для проведения плановой проверки является план Мероприятий по организации муниципального земельного контроля на территории муниципального района Хворостянский Самарской области, утвержденный Главой муниципального района Хворостянский в установленном порядке, и размещенный в средствах массовой информации либо в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации муниципального района Хворостянский.
Проекты ежегодных планов муниципальных проверок до их утверждения направляются органами муниципального земельного контроля на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченные лица Комитета направляют в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений Федерального закона «О прокуратуре Российской.
Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 01 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения в Комитет о проведении совместных плановых проверок.

Руководитель Комитета рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения уполномоченные лица Комитета направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
Ежегодный план проведения проверок в отношении граждан разрабатывается в срок до 1 декабря года, предшествующего проведению плановых проверок, и утверждается Главой муниципального района Хворостянский до 1 января года проведения плановых проверок.

Утвержденный ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

Основанием для включения плановой проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности,  в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или гражданин уведомляется не менее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом.

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации. В отношении граждан плановые проверки проводятся не чаще одного раза в два года.
В планах проведения проверок указывается:

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество

индивидуального предпринимателя, адрес индивидуального земельного участка, в отношении которых будет проводиться проверка;

цель и основание проведения проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, индивидуальных земельных участков;

дата и срок проведения проверки юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей, индивидуальных земельных участков.
3.1.2.Внеплановые проверки соблюдения земельного законодательства. 

Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований соблюдения земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний управления Роснедвижимости по СО в отношении всех землепользователей по устранению ранее выявленных нарушений земельного законодательства.

Основания для проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя установлены п.2.ст.2.3. нстоящего регламента, а именно :
- с целью проверки исполнения предписаний об устранении нарушений законодательства об использовании земель, вынесенных муниципальным инспектором;

- в случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие земельных правонарушений или получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих  о наличии признаков  нарушения  законодательства об использовании земель.

О проведении внеплановой выездной проверки по основанию проверки ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за 24 часа до ее начала любым доступным способом.

3.1.3. Последовательность действий при исполнении Функции.

      1. Прием и регистрация документов ;
      2. Подготовка распоряжения на проверку;

 3. Составление акта проверки;

      4. Направление акта проверки без нарушений   заявителю и  в Архив;
           5.Направление акта проверки с нарушением и направление в Управление Росреестра по Самарской области.
Исполнение Функции осуществляется при проведении плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства.

1)  Прием  и регистрация  документов, подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства.

Основанием для подготовки к проведению проверки являются:

- план проведения проверок;

- поступившие    от    органов  государственной власти,    органов местного 

самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений земельного законодательства.

Основанием  для начала административного действия является   поступление  документов, свидетельствующих о признаках  нарушений земельного законодательства,  в Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района Хворостянский. Прием документов осуществляет муниципальный инспектор по земельному контролю. Срок исполнения – не более 30 минут. Заявление  регистрируется в журнале входящей корреспонденции Комитета в день поступления.

После регистрации  специалист, ответственный за прием документов, направляет документы руководителю Комитета. Срок исполнения – не более 1 дня.


Результатом  административного действия  является  передача комплекта  документов  в Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района Хворостянский.

2) Подготовка распоряжения на проверку.

Специалисты Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Хворостянский проводят анализ  поступивших документов, проверяют  наличие всех  необходимых документов  по комплектности, форме, содержанию, удостоверяясь, что :
- документы имеют надлежащие подписи заявителя, копи заверены;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием  их местонахождения;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  не оговоренных  исправлений;

- документы  не имеют  серьезных  повреждений, наличие которых  не позволяет  однозначно  истолковать их содержание.

В случае  представления  заявителем документов не в полном объеме, либо имеются основания для отказа в проведении проверки – материалы на рассмотрение не принимаются. 
При подготовке к проведению проверки издается распоряжение Главы муниципального района Хворостянский о проведении проверки (Приложение 2).

Распоряжение о проведении проверки оформляется специалистами Комитета  в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

      В распоряжении указываются:

наименование органа муниципального контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

Основанием начала проведения проверки является распоряжение Главы муниципального района Хворостянский о проведении проверки.

Заверенная копия распоряжения руководителя Департамента о проведении проверки предъявляется специалистом Комитета руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или гражданину одновременно со служебным удостоверением.

3) Составление  акта проверки.

По результатам проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан муниципальным инспектором по земельному контролю оформляется  акт проверки соблюдения законодательства в двух экземплярах по установленной форме (Приложение 3). 
Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю, или должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Комитете.

В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля;

дата и номер распоряжение Главы муниципального района Хворостянский;

фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество гражданина, присутствовавших при проведении проверки; 
дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений,  в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в соответствующие орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля.

В случае, если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти дней со дня составления акта.

Результатом  административного действия  является составление акта проверки.
Отсутствие лица, в отношении которого проводится проверка, не может служить основанием для ее переноса при условии технической возможности проведения проверки и надлежащего уведомления лица о дате, времени и месте ее проведения, о чем делается соответствующая отметка в акте проверки.

4) Составление акта проверки  без нарушения законодательства и направление  в архив.
В случае составления акта проверки  без нарушений земельного законодательства,  акт проверки  в порядке, предусмотренном п. 3 ст.3.1.3 регламента,  направляется участнику проверки (юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю). Один экземпляр акта проверки хранится в архиве Комитета.
5) Составление акта проверки с нарушениями.

Основанием для административного действия  является составление акта проверки с нарушениями земельного законодательства.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны выдать предписание (Приложение 4) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения; принять меры по контролю за их устранением. Результатом административного действия является направление предписания нарушителю.

Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, составляющего административную процедуру, является муниципальный инспектор по земельному контролю.

 

4. Форма и порядок контроля за исполнением Функции по проведению проверок соблюдения земельного законодательства.
4.1 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципальной функции.

Периодичность проведения контрольных мероприятий может носить плановый характер (ежеквартальный, полугодовой или годовой) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением уполномоченными лицами административных процедур по исполнению муниципальной функции.
Контроль за исполнением муниципальной функции возлагается на руководителя Комитета.

4.3. Ответственность уполномоченных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции.

Уполномоченные лица в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) должностных обязанностей при проведении проверок соблюдения земельного законодательства несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции.

В рамках контроля соблюдения порядка осуществления муниципальной функции руководителем совместно с уполномоченным лицом – муниципальным инспектором по земельному контролю ежеквартально  проводится анализ содержания поступивших обращений и заявлений, оснований и порядка проведения муниципальной функции, ознакомления с результатами муниципальной функции (в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций).
Принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

5.Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, а также принимаемого им решения при исполнении Функции  осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального района Хворостянский Самарской области.
5.1. В случае нарушения прав заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при осуществлении муниципальной функции  во внесудебном  или судебном порядке.

5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при осуществлении муниципальной функции во внесудебном порядке, обратившись с жалобой в письменной (устной) форме лично руководителю,  или направить жалобу по почте.

5.3. Запись заявителей на личный приём руководителя осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах в местах предоставления услуги.

5.4. Специалист, осуществляющий запись заявителя на личный прием руководителя, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.5. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы в администрации района.

Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалистов, уполномоченных на осуществлении муниципальной функции, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, руководитель продляет срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней с письменным уведомлением об этом заявителя.

5.6. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) (наименование юридического лица) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

наименование органа, в который направляется жалоба либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

суть жалобы;

личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Порядок рассмотрения жалобы заявителя:

в случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в компетентный орган;

жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, руководитель оставляет без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

в случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса невозможно дать без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не представляется, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы руководитель принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чём заявителю даётся письменный ответ.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при осуществлении муниципальной функции в судебном порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
5.10. Заинтересованные лица вправе обратиться в Комитет за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействия) должностных лиц при осуществлении муниципальной функции.


6. Ограничения при проведении проверки.
При проведении проверки муниципальный инспектор по земельному контролю не вправе:

1) Осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному п.1 ст.11 настоящего Административного регламента;

         2) Требовать представления документов, информации, если они не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы этих документов;

         3) Превышать установленные сроки проведения проверки;

         4) Проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

        5) Отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

6) Распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
17. Порядок передачи материалов проверок в Межмуниципальный отдел по Безенчукскому, Приволжскому, Хворостянскому районам Управления Росреестра по Самарской области.

1) В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность органы муниципального земельного контроля в течение трёх рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в Межмуниципальный отдел по Безенчукскому, Приволжскому, Хворостянскому районам Управления Росреестра по Самарской области (далее – Управление) ответственность за которые предусмотрена статьями КоАП РФ.

2) ст.7.1 КоАП РФ – самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю.

3) ч.1 ст.7.2 КоАП РФ – уничтожение межевых знаков границ земельных участков.

4) ст.7.10 КоАП РФ – самовольная переуступка права пользования землей.

5) ст.8.5 КоАП РФ – сокрытие или искажение, или несвоевременное сообщение полной и достоверной информации о состоянии окружающей природной среды и природных ресурсов, об источниках загрязнения окружающей природной среды и природных ресурсов или иного вредного воздействия на окружающую природную среду и природные ресурсы, о радиационной обстановке, а равно искажение сведений о состоянии земель, водных объектов и других объектов окружающей природной среды лицами, обязанными сообщать такую информацию.

6) ст.8.6 КоАП РФ – самовольное снятие плодородного слоя почвы, уничтожение плодородного слоя почвы, а равно порча земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления.

7) ст.8.7 КоАП РФ – невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или по рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, строительных мелиоративных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, в том числе осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей.

8) ст.8.8  КоАП РФ – использование земель не по целевому назначению, не использование земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом, а равно невыполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель.

При обнаружении нарушений земельного законодательства, ответственность за которые не предусмотрена КоАП РФ, материалы об указанных нарушениях так же подлежат передачи в Управление.

Материалы проверок формируются следующим образом:

- оформляется обложка;

- составляется опись документов, находящихся в материалах проверки; 

- материалы прошиваются;

- пронумеровываются листы.

При направлении Актов в Управление в состав передаваемых материалов включаются имеющиеся в наличии:

- копии свидетельств о регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- свидетельства о присвоении ИНН;

- банковские реквизиты;

- документы о праве пользования земельным участком;

- краткая информация (№ телефонов, адрес регистрации, адрес фактического проживания.

В срок не позднее пяти рабочих дней со дня поступления от органа муниципального земельного контроля копии акта проверки, Межмуниципальный отдел по Безенчукскому, Приволжскому, Хворостянскому районам Управления Росреестра по Самарской области обязан в пределах своей компетенции рассмотреть указанную копию акта, принять решение о возбуждении дела об административном правонарушении и направить в течение трёх рабочих со дня принятия решения копию принятого решения в орган муниципального земельного контроля в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, или в случае невозможности направления в форме электронного документа – на бумажном носителе.

18. Учет и отчетность при проведении муниципального земельного контроля.

Материалы проверок формируются органом муниципального земельного контроля из подлинных документов либо их копий, заверенных оттиском печати Администрации в хронологическом порядке в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Муниципальным инспектором результаты проверок записываются в журнал учета проверок (приложение № 5).

Приложение 2
 (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

_____________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение №3
к Административному регламенту по осуществлению

муниципального земельного контроля на территории

муниципального района Хворостянский 

Самарской области

_____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа муниципального земельного контроля

                                 __________________________________________________________________________

(Адрес расположения органа по муниципальному контролю)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

А К Т 

проверки соблюдения земельного законодательства

«_____» _________________ 200__г.                                                  __________________

                                                                                                               (место составления акта)

Начало проверки          «___» час. «___» мин.      

Начало составления акта «___» час. «___» мин.

Окончание проверки    «___» час. «___» мин.                                   

Окончание составления акта «___» час. «___» мин.

Муниципальный инспектор -  _______________________  ___________________

                                                                        (должность)                      (Ф.И.О.)

На основании распоряжения ________________________ от __________ № ______,

             (руководитель уполномоченного органа муниципального земельного контроля)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке площадью ______ кв.м., расположенном по адресу:

____________________________________________________________________________

(адрес земельного участка, кадастровый номер и т.д.

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Используемый

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица или гражданина; паспортные данные, контактный телефон, место

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

работы (должность) и др.)

О проведении проверки соблюдения земельного законодательства проверяемое лицо уведомлено надлежащим образом, о чем свидетельствует _______________________

_____________________________________________________________________________

При проведении проверки присутствовали:

_____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица или гражданина, их представителей, присутствовавших при

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проведении проверки соблюдения земельного законодательства, дата, номер доверенности представителя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.

В ходе проверки установлено:

_____________________________________________________________________________

(описание земельного участка: ограждение, охрана, доступ, что расположено на земельном участке и т.д.)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Таким образом, в действиях ______________________________________________

                                                                      (наименование проверяемого лица)

усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ст.  _____________________________________________________________________КоАП РФ.

Объяснения проверяемого лица по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства.

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К акту прилагается : ____________________________________________________

                                                                                         (обмер участка, фототаблица)

Акт составил:                                                             Муниципальный инспектор Ф.И.О.

______________________                                    ____________________________________

           (подпись)

С актом ознакомлен:

Присутствующие:

Присутствующие:

                                      1. _____________                 ___________________________________

                                              (подпись)                             (Ф.И.О., адрес регистрации, адрес 

                                                                                                     проживания, телефон)

                                      2. _____________                 ___________________________________

                                           (подпись)                                      (Ф.И.О., адрес регистрации, 

                                                                                                   адрес проживания, телефон)

Отметка о вручении: ___________        _________________________     ________________

                                         (подпись)            (Ф.И.О.)                                                  (дата)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(копию акта получил, второй экземпляр акта получил, дата, подпись, расшифровка







Приложение №4
к Административному регламенту по

осуществлению муниципального земельного

контроля на территории муниципального района

Хворостянский Самарской области

_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленного нарушения требований 

земельного законодательства Российской Федерации

№ ________

«___» _____________ 20 __ г.                                                    ______________________

                                                                                                        (место составления)


В период с «___» ______________ 20__ года по «___» _______________ 20__ года

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                               (должность, Ф.И.О. проверяющего)

Проведена проверка соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, Ф.И.О. её руководителя, индивидуального предпринимателя, гражданина)

в результате которой установлено ненадлежащее использование земельного участка: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание нарушения с указанием площади, местоположения,

_____________________________________________________________________________

кадастрового номера земельного участка (при наличии), где допущено

_____________________________________________________________________________

нарушение, наименования нормативных правовых актов,

_______________________________________________________________________________________________________

ссылки на структурные единицы таких актов, требования которых

_______________________________________________________________________________________________________

Были нарушены и установленная за это ответственность)

Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

ПРЕДПИСЫВАЮ

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, должностного лица,

_______________________________________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, гражданина)

устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации порядке в срок до «___» _____________ 20__ года.


Для решения вопроса о продлении срока устранения нарушения требований земельного законодательства Российской Федерации лицо, которому выдано предписание, вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:

- ходатайство о продлении срока устранения нарушения;

- документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.


В соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за невыполнение в установленный срок законного предписания должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль, об устранении нарушений законодательства Российской Федерации установлена административная ответственность.


В случае неустранения в установленный срок указанного нарушения информация о неисполнении предписания будет направлена в _____________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления)

для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


В соответствии со статьей 76 Земельного Кодекса Российской Федерации прекращение права на земельный участок не освобождает виновное лицо от возмещения вреда, причиненного земельным правонарушением.

_____________________________________________________________________________

(иные разъяснения прав, дополнительная информация (при необходимости),

_______________________________________________________________________________________________________

рекомендации о порядке и способах устранения нарушений)

_______________________________________________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание)

_______________________________________________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица,

получившего предписание, либо отметка об отказе лица, получившего

предписание, в его подписании, либо отметка о направлении

посредством почтовой связи)

Приложение №5
к Административному регламенту по

осуществлению муниципального земельного

контроля на территории муниципального района 

Хворостянский Самарской области
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